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Miksi turvallisuusohje?

UORET KOTKAT tarjoaa yhdenvertaisessa, turvallisessa ja

kannustavassa ymparistossa toimintaa lapsille ja nuorille.

Yhteinen tavoitteemme on lasten ja nuorten turvallinen elama ja
kasvu.

Nuorten Kotkien toimijoille on selvaa, etta turvallisuus on kaiken
toiminnan edellytys. Turvallisuus syntyy paivittdisista teoista osana hyvin
suunniteltua toimintaa. Taman turvallisuusohjeen tarkoituksena on
ensinnakin auttaa suunnittelemaan toiminta niin, ettd mahdollisimman
monet turvallisuusuhat voidaan valttia kokonaan. Ndin ohje toimii
hyvana apuna myos aloittelevalle ohjaajalle.

TOISEKSI, ohje kokoaa yhteen hyvia toimintakaytantoja erilaisten uhka- ja
ongelmatilanteiden selvittdmiseen, jotta toimintaperiaatteet olisivat
selvilla heti ongelman ilmetessa — vaikka kyse olisikin vaikeasta tai
epatodennidkoisesta tilanteesta.

KOLMANNEKSI, Kotka-toimintaa toteuttavien vapaaehtoisten ja
tyontekijoiden nakokulmasta tdiman ohjeen tarkoitus on myos tukea
toiminnan ohjaamista: ohjaustyo motivoi ja tuottaa eniten iloa juuri
silloin, kun tietad vihentaneensa riskeja etukateen ja valmistautuneensa
myos ongelmatilanteisiin.

Ohjetta hyodyntaen meilld kaikilla Nuorten Kotkien toimintaan
osallistuvilla, niin lapsilla kuin aikuisillakin, on mahdollisuus vaikuttaa
osaltaan toiminnan turvallisuuden varmistamiseksi.



Mita on turvallisuus?

urvallinen toiminta on seka fyysisesti, psyykkisesti, etta
sosiaalisesti turvallista.

Fyysinen turvallisuus kattaa muun muassa kaytettyjen tilojen,
toimintapaikkojen ja tarvikkeiden turvallisuuden, seka vakivallan uhan
huomioimisen. Fyysista turvallisuutta ohjaa erityisesti kaikkeen
toimintaan laadittava turvallisuussuunnitelma ja toimintaohjeet
esimerkiksi hatatilanteissa toimimisesta.

Sosiaalinen turvallisuus muodostuu yhteiséllisen toimintakulttuurin
kautta. Sosiaalisesti turvallisessa ymparistossa kaikki paasevat osaksi
ryhmaa. Sosiaalisesti turvallisessa ymparistossa osallisuus toteutuu ja
ihmisten valinen vuorovaikutus on hyvaa. Sosiaalisen turvallisuuden
ongelmatilanteisiin on laadittu ohjeet muun muassa kiusaamiseen,
héairintdan ja vihapuheeseen, sekid seksuaaliseen hairintaan
puuttumiseksi.

Psyykkinen turvallisuus edellyttaa jatkuvuutta, ennustettavuutta ja
luottamusta. Psyykkisesti turvallisessa ymparistossa voi ilmaista itsedan,
seka omia mielipiteitdan ja tunteitaan ilman pelkoa. Psyykkisesti
turvallisessa ymparistossa apua ja tukea saa ja uskaltaa pyytad. Muun
muassa hyvat tunnetaidot ja itsetunto edistavat psyykkista turvallisuutta.
Psyykkinen ja sosiaalinen turvallisuus kulkevat kasi kadessa. Kun
huolehditaan hyvasta ryhmaytymisesta ja sosiaalisesti turvallisen ryhman
muodostumisesta, myos psyykkinen turvallisuus on mahdollista.

Psyykkinen ja sosiaalinen turvallisuus rakentuvat avoimelle
vuorovaikutukselle. Hyva vuorovaikutus suojaa muun muassa
seksuaaliselta hairinnalta, syrjaytymiseltd, kiusaamiselta ja monilta
muilta kielteisiltd ilmio6iltd. Psyykkista ja sosiaalista turvallisuutta
edistdavat muun muassa monet Ohjaajan Oppaassa esitellyt toimintatavat.
Myo6s monet turvallisuusohjeen loppuun kootuista toimintaohjeista
koskevat psyykkista ja sosiaalista turvallisuutta.



Turvallisuutta ohjaavat lait,
sopimukset ja linjaukset

Turvallisuus Nuorten Kotkien arvoissa ja strategiassa

Nuoret Kotkat on toimintaa ja edunvalvontaa tekeva lapsijarjesto. Turvallisuus on tdrked osa
Nuorten Kotkien visiota ja strategiaa.

Nuoret Kotkat on yhteiskunnassa vaikuttava kanava lapsen
danelle. Nuoret Kotkat tarjoaa yhdenvertaisessa, turvallisessa
ja kannustavassa ympaéristossd toimintaa lapsille ja nuorille.

YHDENVERTAISUUS: Nuoret Kotkat tarjoaa toimintaa kaikille lapsille ja nuorille. Toiminta on
tasa-arvoista YK:n lapsen oikeuksien sopimuksen kuvaamalla tavalla.

TURVALLISUUS: Nuorissa Kotkissa toimivat aikuiset osaavat luoda kokonaisvaltaisesti turvallisen
ilmapiirin. Turvallisuus Kotka-toiminnassa on selkein laatukriteerein kuvattu.

KANNUSTAVUUS: Nuorten Kotkien toiminta tukee lasten oma-aloitteisuutta ja osallisuutta.
Toiminta Nuorissa Kotkissa kasvattaa lasta hahmottamaan maailmaa ja omia
vaikutusmahdollisuuksia maailmassa. Nuoret Kotkat on ylisukupolvinen jarjesto, jonka
toimintaan voi osallistua missa idssa ja missa elaméanvaiheessa hyvansa.

Nuorten Kotkien arvot ovat tasa-arvo, solidaarisuus,
oikeudenmukaisuus, yhteisoéllisyys, kansainvilisyys ja

demokratia. Nuoret Kotkat edistdvit nditd arvoja osana
sosialidemokraattista tyovaenliiketta.




Lapsen oikeuksien sopimus

Nuorten Kotkien toiminta noudattaa lapsen oikeuksien sopimusta ja pyrkii edistiméaan sen
toteutumista. Erityisesti seuraavat kolme Lapsen oikeuksien sopimuksen artiklaa kasittelevat
lasten turvallisuutta ja ne ohjaavat osaltaan myos Nuorten Kotkien turvaohjetta.

19. artikla koskee lasten suojelemista vakivallalta, vahingoittamiselta ja pahoinpitelylta.
33. artikla koskee lasten suojelemista paihteilta.

34. artikla koskee lasten suojelemista kaikilta seksuaaliselta riistolta ja hyvaksikayton muodoilta,
kuten houkuttelemiselta (grooming) tai pakottamiselta seksuaalisiin tekoihin.

Yhdenvertaisuussuunnitelma

Nuorten Kotkien yhdenvertaisuussuunnitelma ohjaa yhdenvertaisuuden ja tasa-arvon
toteutumista Nuorten Kotkien toiminnassa. Yhdenvertaisuuden toteutuminen on tarkea osa
henkisen turvallisuuden toteutumista jarjeston toiminnassa. Yhdenvertaisuussuunnitelmaan on
tarkeda tutustua turvallisuusohjeen ohella.

Paihdesaanto

Nuorten Kotkien paihdesaanto asettaa kaikessa Nuorten Kotkien toiminnassa noudatettavat
saannot paihteiden kayton aiheuttamien turvallisuusriskien minimoimiseksi ja terveen
paihdekulttuurin edistamiseksi. Nuorten Kotkien toiminta on paihteetontd. Paihdesaanto
ohjeistaa paihteita ja peliriippuvuuden ehkaisya koskevista kaytannoistd ja periaatteista
jarjestossa seka sisdltaa toimintaohjeet ohjeiden vastaiseen paihteiden kayttoon puuttumiseksi.

Paihdesaanto on liitteend tdman turvaohjeen loppuun kootuissa toimintaohjeissa.



Turvallisuudesta huolehtiminen
toiminnassa

Toimintaohjeisiin tutustuminen

Nuorten Kotkien turvallisuusohjeeseen ja sen liitteisiin tutustuminen antaa tyontekijoille ja
vapaaehtoisille valmiudet suunnitella ja ohjata turvallisesti lapsiryhmien toimintaa.

Toimintaohjeet erilaisiin ongelmatilanteisiin 16ytyvat toiminnan jarjestdjille tarkoitetuista
oppaista ja ohjeista. Lisaksi kaikki toimintaohjeet on koottu yhteen tdméan dokumentin loppuun.

Niama turvallisuutta koskevat toimintaohjeet on koottu turvallisuusohjeen liitteeksi:
© Turvallisuussuunnitelmapohja

© Kiusaaminen

© Seksuaalinen hiirinta, ahdistelu tai vakivalta

© Vapaaehtoisen tai tyontekijan lapsille haitalliseen kayttaytymiseen puuttuminen
© Hairintdan ja vihapuheeseen puuttuminen

© Aggressiivisesti kayttaytyvan lapsen rauhoittaminen

© Toiminta hatétilanteessa

© Lastensuojeluilmoitus

© Piaihdesdanto

© Henkilotietojen kasittely ja vaitiolovelvollisuus

© Jasenvakuutukset

© Ulkomaanmatkat

© Vapaaehtoisen rikostaustaotteen tarkistaminen

© Punkkilomake, osallistujalomake ja matkustuslupa

Turvallisuussuunnitelma

Tapahtumille, retkille, leireille ja kerhoille tehddan turvallisuussuunnitelma.
Turvallisuussuunnitelma voi olla yhteinen esimerkiksi kesan kaikille samassa paikassa
jarjestettavalle leirille, mikali toiminta ja ymparisto ovat kaikilla leireilld vastaavat. Jokaisen
leirilla toimivan vapaaehtoisen ja tyontekijan tulee tutustua turvallisuussuunnitelmaan.
Erityisesti leireilla suositellaan my0s turvallisuuskavelyn jarjestamista ohjaajille ja vertsuille
ennen leirin alkua.



Hatatilanteessa ei ole aikaa tehda tai lukea turvallisuussuunnitelmaa. Turvallisuussuunnitelma
taytyykin tehda ja tuntea heti toiminnan alkaessa. Pelastussuunnitelma ja leiri- tai kerhopaikan
tarkka sijainti ja saapumisohjeet on pidettava nakyvilla, jotta hatatilanteessa avun hélyttiminen
on sujuvaa.

Vastuu tapahtuman turvallisuudesta on aina tapahtuman jarjestdjalla. Laki maarittaa useita
asioita koskien tapahtuman jarjestdmisen turvallisuutta ja nama lait ja sdadokset turvaavat niin
tapahtuman osallistujaa kuin jarjestajaakin. Kokoontumis- ja jarjestyksenvalvonnanlaki sdatelee
tapahtuman turvallisuutta ja pelastuslaki velvoittaa ehkdisemé&an ja varautumaan
vaaratilanteisiin. Yleisia huomioitavia seikkoja tapahtuman turvallisuutta pohdittaessa ovat
osallistujien maara ja rakenne, tapahtuman luonne, aika ja paikka.

Tarkeé osa turvallisuussuunnittelua on toimintaan nahden riittava ohjaajien méaara. Nuoret
Kotkat suosittelee, ettd seitsemai lasta kohden tulisi olla yksi taysi-ikdinen ohjaaja.
Vertaisohjaajia ei lasketa lapsiksi, muttei myoskaan ohjaajiksi ohjaajakapasiteettia laskettaessa.

Turvallisuussuunnitelma on tehtava aina, mutta sen laajuus voi vaihdella riippuen toiminnasta.
Turvallisuussuunnitelmassa kartoitetaan toimintaan liittyvat riskit ja arvioidaan niiden
todennakoisyys ja uhkaavuus. Talta pohjalta turvallisuussuunnitelmassa valitaan keinot, joilla
riskeja voidaan ehkaista tai varautua niihin.

Riskit voivat liittyd esimerkiksi:

© Onnettomuuksien vaaraan (esim. vesistot ja uiminen)
© Terveyteen (esim. tarttuvat taudit, elintarvikehygienia)
© Vilineiden, alueen ja tilojen turvallisuuteen

© Vakivaltaan.

Riskikartoituksen malli seka turvallisuussuunnitelman mallipohja 16ytyvat taman ohjeen
liitteista.

Lisdksi yleisotilaisuudesta tehddan pelastussuunnitelma ja toimitetaan se pelastusviranomaisille
viimeistdan 14 vrk ennen tapahtumaa, mikali yleistapahtuman osallistujamaira on yli 200,
kaytetaan avotulta, ilotulitteita tms., poistumisjarjestelyt poikkeavat normaaleista tai tapahtuman
luonne aiheuttaa vaaraa.

Rikostaustan selvittaminen tyontekijoilta ja vapaaehtoisilta

Lasten kanssa tyoskentelevien rikostaustan selvittiminen

Vahintaan kolmen kuukauden mittaiseen tyosuhteeseen otettaessa tyontekijoilta, joiden tyohon
kuuluu pysyvaisluontoisesti ja olennaisesti ilman huoltajan lasndoloa tapahtuvaa alaikaisen
kasvatusta, opetusta, hoitoa tai muuta huolenpitoa tai muuta tyoskentelya henkilokohtaisessa
vuorovaikutuksessa alaikdisen kanssa, pyydetdan nahtavaksi rikostaustaote tyosuhteen alussa.
Otteen tarkistamisesta ilmoitetaan tydpaikkailmoituksessa.

https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2002/20020504


https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2002/20020504

Lasten kanssa toimivien vapaaehtoisten rikostaustan selvittaiminen

Suomen lainsdadanto mahdollistaa rikostaustan selvittamisen lasten kanssa tyoskentelevilta
vapaaehtoisilta.

Lain mukaan toiminnan jarjestdja voi selvittaa vapaaehtoisen rikostaustan, jos kysymyksessa on
tehtdava, johon kuuluu saannollisesti ja olennaisesti alaikdisen opetusta, ohjausta, hoitoa,
huolenpitoa tai muuta yhdessaoloa alaikaisen kanssa, henkilokohtaista vuorovaikutusta
alaikdisen kanssa ja tehtdvan hoitamista yksin tai sellaisissa olosuhteissa, joissa alaikdisen
henkilokohtaista koskemattomuutta ei voida turvata siitd huolimatta, ettd toiminnan jarjestajalla
on kaytossa toimintaa koskeva ohje tai tietty menettelytapa, jolla pyritadn turvaamaan lasten
henkil6kohtainen koskemattomuus.

Tama turvallisuusohje liitteineen muodostaa lainsaadannon edellyttaman, toiminnan jarjestajan
kaytossa olevan ohjeen. Ennen kuin osasto tai piiri voi tarkistaa vapaaehtoisten rikostaustaotteita,
tulee sen hyviaksya kayttoonsa tama Turvallisuusohje. Rikostaustaotetta hakiessa ilmoitetaan,
kuka on hyvaksynyt ohjeen tai suunnitelman ja milloin se on hyvaksytty. Laki edellyttaa myos,
ettd toiminnan jarjestdja on etukiteen tehnyt linjauksen siitd, mitka ovat sellaisia
vapaaehtoistehtdvid, joihin valittavan vapaaehtoisen rikostausta on syyta selvittaa.

Rikostaustaote tarkistetaan, kun kaikki ndma ehdot tayttyvat:

1) Osasto/ piiri on hyvaksynyt tdman Turvallisuusohjeen.

2) Ohjaaja alkaa ohjata saannollisesti
» kerhotoimintaa,
» leiritoimintaa,
» ulkomaanmatkoja, JA/TAI
» yOpymista sisdltavia tapahtumia tai koulutuksia.

Saannolliseksi katsotaan ohjaajana toimiminen usealla leirilla, matkalla tai
tapahtumassa saman vuoden aikana tai saman leirin tai matkan ohjaaminen useana
vuonna perakkain. Uuden ohjaajan aloittaessa hanen kanssaan keskustellaan siitd, onko
héan aikeissa ryhtya ohjaamaan toimintaa saannollisesti.

3) Ohjaaja ohjaa alle 18-vuotiaille suunnattua toimintaa.

4) Ohjaaja on tullut mukaan toimintaan 1.5.2014 jalkeen TAI hdanen tehtavansa muuttuu
kohtien 1-3 mukaiseksi 1.5.2014 jalkeen. Tama voi tarkoittaa esimerkiksi:
» vertaisohjaaja siirtyy ohjaajaksi tayttaessaan 18 vuotta,
» henkilo siirtyy muista vapaaehtoistehtavista ohjaajaksi
» toimintaan tulee uusi vapaaehtoinen ohjaaja TAI
» vapaaehtoinen, joka on alkanut toimia ohjaajana 1.5.2014 jalkeen, on ollut kolme
vuotta poissa toiminnasta (esim. poissa leireiltd kahtena peridkkaisena kesana).

Rikostaustaotetta ei siten tarkasteta vapaaehtoisilta, jotka toimivat pelkédstdan
esimerkiksi seuraavissa tehtavissa:

» oman lapsensa huoltajana toimivat vanhemmat tai henkilokohtaiset avustajat
» jarjestohallinnossa toimivat

» huoltotehtavissa (esim. leirin keittdja) toimivat

» yksittaisissa tapahtumissa avustavat.



Rikostaustaotteella ei ole saadettya voimassaoloaikaa. Uusi ote voidaan pyytaa vain
silloin (ks. edellad kohta 4), kun vapaaehtoinen on ollut pidempaén poissa
toiminnasta.

Kun toiminnan jarjestdja hakee vapaaehtoista laissa tarkoitettuihin tehtéviin, sen on
ilmoitettava, ettd vapaaehtoisen rikostausta on tarkoitus selvittaa.

Rikostaustaotteen pyytamista ja kasittelya koskevat saannot ja ohjeet ovat liitteessa
"Vapaaehtoisen rikostaustaotteen tarkistaminen”. Naiden noudattaminen turvaa
menettelyn lainmukaisuuden.

Menettelyohjeissa on huomioitava erityisesti

© Tehtdvan antamisesta paattava henkilo tarkistaa: otteen vastaanottaa ja tarkistaa
toiminnan jarjestdjan puolesta henkilo, joka on paattamassa, annetaanko
vapaaehtoiselle kysymyksessa oleva tehtava vai ei.

© Luottamuksellisuus: otteen tarkistava henkilo ei saa ilmaista otteelta ilmenevii tietoja
kenellekadn muulle. Tama on voimassa senkin jalkeen, kun henkil6 ei enéa ole siina
tehtavéssa, jossa hin on tiedon saanut. Ote on palautettava vapaaehtoiselle.

© Ei ylimaaraisia merkint6ja: toiminnan jarjestdja ei saa tehda vapaaehtoisen
henkil6tietoihin muita merkint6ja kuin tiedon siitd, etta rikosrekisteriote on
tarkistettu seka otteen paivayksen.

Riippumatta siitd, onko otteella merkintoja otteelle merkittavista rikoksista tai
toimikielloista vai ei, toiminnan jarjestdja tekee itsendisesti padtoksen vapaaehtoisen
rekrytoimisesta. Rekrytointipaatosta tehtiessa on aina otettava huomioon lasten ja
nuorten koskemattomuuden ja turvallisuuden varmistaminen.

Toimiminen tiimeissa

Aikuiset toimivat Nuorten Kotkien toiminnassa padosin tiimeissa. Yon yli tapahtuvassa
toiminnassa, retkilld ja tapahtumissa on aina vahintaan kaksi vastuullista aikuista ohjaajaa.
Tiimeissd toimimisella varmistetaan lasten turvallisuus onnettomuus- ja konfliktitilanteissa.
Tiimissa toimivat aikuiset valvovat myos sitd, ettd kaikki aikuiset toimivat turvallisuusohjeen ja
Nuorten Kotkien arvojen mukaisesti. Tiimissa toimiminen suojelee lapsia aikuisten
vaarinkaytoksilta ja virheilta.

Hairintayhdyshenkilot ja hairintalomake

Piirit ja osastot tarjoavat ensisijaista tukea vapaaehtoisille ja toimintaan osallistuville. Jos
héairinnéan tai kiusaamisen esiin tuominen omassa piirissd tai osastossa ei syysta tai toisesta ole
mahdollista tai tunnu turvalliselta, yhteytta voi ottaa myods keskusliiton hairintdyhdyshenkiloon.
Hairintdyhdyshenkil6ina toimii kaksi liittohallituksen nimedmaa henkil6a, jotka edustavat eri
sukupuolia. Keskusliiton nettisivuilta 16ytyvat hairintdayhdyshenkildiden yhteystiedot seka
hairintdlomake, jolla voi olla yhteydessa hairintayhdyshenkil6ihin. Liitto ja piirit voivat lisaksi
nimetd suurempiin tapahtumiin tapahtumakohtaisia hairintayhdyshenkiloita. Hairinta- ja
kiusaamistilanteet hoidetaan yhteytta ottaneen henkilon kanssa tilanteesta keskustellen ja
puuttumisen tapaa yhdessa miettien.



Koulutus ja kehittaminen

Liitto, piirit ja osastot kouluttavat vapaaehtoisia ja tyontekijoita turvallisuusasioissa.

Ohjaajien koulutuksissa tutustutaan turvallisuusohjeeseen ja opetellaan fyysisen, sosiaalisen ja
psykologisen turvallisuuden varmistavaa ohjaajuutta.

Toiminnassa huolehditaan siitd, ettd ensiaputaitoisia aikuisia on riittavasti ja vapaaehtoisille ja
tyontekijoille jarjestetaan ensiapukoulutusta. Ensiaputaitoiseksi katsotaan henkilo, jolla on

voimassa oleva EA 1 -kortti TAI joka on terveydenhuollon ammattihenkild.

Lisaksi tyontekijoitd ja vapaaehtoisia koulutetaan kulloisenkin tarpeen mukaan erilaisista
turvallisuuden osa-alueista.

Vakuutukset

Nuorten Kotkien alle 70-vuotiaat jasenet ovat vakuutuksen piirissa kaikessa kotkajarjestdjen
toiminnassa. Vakuutusturvan osia ovat tapaturmavakuutus, matkavakuutus, toimintairtaimiston
vakuutus seka vastuu- ja oikeusturvavakuutus. Keskusliitto vastaa vakuutusturvan hankinnasta.




Toteutumisen seuranta ja
edistaminen

Turvallisuudesta huolehtimisen vastuu on jokaisella. Turvallisuuden perusta rakennetaan
hallituksen ja tyontekijoiden toimesta. Tyoryhmat ja vastuuohjaajat suunnittelevat toimintaa sen
turvallisuudesta huolehtien. Kaytannon ohjaustyossa jokainen aikuinen on vastuussa
turvallisuuden toteutumisesta.

Vastuunjako

Tyontekijat ja

Tyoryhmait ja Jokainen
hallitus 2 vastuuohjaajat 3 aikuinen

Toimenpide Vastuutaho | Aikataulu
Ohjeistus turvaohjeen toimintatapojen kiyttoonotosta kaikilla | Liitto 2021 kevatkaudella
toiminnan tasoilla
Turvallisuuskouluttaminen Liitto/ Piirit 2021 aikana, sen
jalkeen jatkuva
Rikostaustaotteen tarkistaminen vapaaehtoisilta Osastot/ Piirit Jatkuva, edellytysten
tayttyessa
Hiirintdlomake liiton nettisivuille Liitto 2021 aikana
Toteutumisen seurantakysely, jolla selvitetdén turvaohjeen Liitto/ Piirit 2022 syyskaudella

tuttuus ja toteutuminen kentilld

Turvallisuusriskien ja uhkaavien tilanteiden raportointi Vastuuohjaajat | Jatkuva
toiminnan jérjestdjille (osasto/piiri/liitto)

Lasten turvallisuutta uhkaavien tilanteiden pysdyttdminen Kaikki aikuiset | Jatkuva

Avun hilyttdminen lasten turvallisuutta uhkaavissa tilanteissa | Kaikki aikuiset | Jatkuva

Lasten turvallisuutta vaarantavan aikuisen erottaminen Piirihallitus/ Jatkuva
tehtévistd/ toiminnasta poistaminen Liittohallitus




X Nvorer Korwar

© Nuoret Kotkat 2021



